PATVIRTINTA
Utenos kolegijos direktoriaus
2015 geguzes 21 d. jsakymu Nr. V-76

UTENOS KOLEGIJOS
PARAISKOS — UZDUOTIES PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMUI RENGIMO
PATEIKIMO, DERINIMO IR TVIRTINIMO TVARKOS APRASAS

Utenos kolegijos (toliau - Kolegija) paraiskos — uzduoties prekiy, paslaugy ar darby
pirkimui rengimo, pateikimo, derinimo ir tvirtinimo tvarkos apraSas (toliau - Aprasas), nustato
Kolegijos paraisky — uzduo¢iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, rengimo, teikimo, derinimo ir
tvirtinimo tvarka.

. SAVOKOS

1. ParaiSka — uzduotis prekiuy, paslaugy ar darby pirkimui — dokumentas, Kkuris
pildomas siekiant pradéti vieSojo pirkimo procediira, nurodant prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
poreiki (1 priedas).

2. Pirkimo objekto pavadinimas — numatomy pirkti vienos rasies prekiy, paslaugy,
darby grupés aiskus pavadinimas, PVZ. ,kompiuteriné jranga®, ,kosmetologijos prekeés®,
»spausdinimo/leidybos paslaugos®, ,,remonto darbai® ir t. t.

3. Pirkimo iniciatorius — asmuo teikiantis paraiska, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus. Iniciatoriumi gali buti bet kuris kolegijos darbuotojas, kurio
veiklai ar studijy procesui vykdyti reikalingos prekés, paslaugos ar darbai.

4. Pirkimo objektas — pazymimas langelis, kas numatoma pirkti.

5. Orientaciné verté — pirkimo iniciatorius prie$ teikdamas paraiska atlieka rinkos
tyrimg, kurio metu nustato orientacing numatomo pirkimo kaina su pridétinés vertés mokesciu,
paraiskoje nurodoma maksimali orientaciné kaina, kuri turi biiti apvalinama iki sveikyjy skaiciy.

6. Pirkimo objekto apibiidinimas, perkamuy prekiy, paslaugy ar darbuy savybés,
eksploatavimo iSlaidos ir kitos pirkimo objektui reikiamos salygos — turi biiti surasytos
techninés specifikacijos, kaip numatyta Utenos kolegijos supaprastinty viesyjy pirkimy taisykliy,
patvirtinty Utenos kolegijos direktoriaus 2014-12-22 jsakymu Nr. 213, SeStame skyriuje ,,Techniné
specifikacija® (pridedamas iSraSas i§ taisykliy 2 priedas). Pirkimo iniciatorius teikdamas paraiska
turi tiksliai ir nedviprasmiskai apibudinti kokius techninius reikalavimus turi atitikti prekés,
paslaugos ar darbai. Jeigu techninés specifikacijos yra didelés apimties, prie paraiSkos gali biti
pridedamas priedas, kuriame isvardinami visi techniniai reikalavimai numatomai pirkti prekei,
paslaugai ar darbams.

7. Vertinimo Kriterijus — paraiskoje nurodomas kuo remiantis turi biiti vertinami
gauti pasitilymai, vertinimas gali biiti vykdomas vienu i$ kriterijy nurodyty Utenos kolegijos
supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy, patvirtinty Utenos kolegijos direktoriaus 2014-12-22
jsakymu Nr. 213, astunto skyriaus 74 punkte (pridedamas israsas i$ taisykliy 2 priedas).

8. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo terminas — nurodomas terminas per kurj turi
biti atliktas pirkimas, nuo paraiS8kos pateikimo iki prekiy pristatymo, kuris neturi biiti trumpesnis
kaip 2 darbo dienos nuo paraisSkos patvirtinimo datos.



II. PARAISKOS — UZDUOTIES RENGIMAS, PATEIKIMAS, DERINIMAS IR
TVIRTINIMAS

9. Kad pirkimg galima buty atlikti per minimaliai nustatytus terminus Pirkimo
iniciatorius pirkimui atlikti teikia paraiSkg — uzduotj, kurioje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo
salygas ir informacija:

9.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinimg, nurodant perkamy prekiy, paslaugy
ar darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus (techning specifikacija), reikalingg kiekj ar apimtis,
atsizvelgiant ] visg pirkimo sutarties trukme su galimais prat¢simais;

9.2. maksimalig Sio pirkimo verte;

9.3. pirkimo objekto eksploatavimo islaidas;

9.4. jeigu paraiSka — uzduotis teikiama dél pirkimo apklausos biidu — argumentuotg
siilomy kviesti tiekéjy sarasa (maziausiai 3 tiekéjai);

10. Parengty ir pasiraSyta paraiSkg Pirkimo iniciatorius teikia tiesioginiam vadovui
poreikio derinimui, kuris paraiskos suderinimg tvirtina parasu (turi biiti nurodyta vardas, pavarde,
pareigos ir data).

11. Galutinj poreikio derinimg atlieka atitinkamo padalinio (fakulteto, skyriaus,
tarnybos) vadovas, tai patvirtindamas parasu (turi buiti nurodyta vardas, pavardé, pareigos ir data).

12. ParaiSka iSankstinei finansy kontrolei teikiama derinti Buhalterinés apskaitos ir
finansy skyriaus (toliau - BAFS) vyriausiam buhalteriui, derinimas tvirtinamas parasu (turi bati
nurodyta vardas, pavardé, pareigos ir data).

13. Gavus BAFS vyriausiojo buhalterio viza, paraiska teikiama vieSyjy pirkimy verciy
apskaitg ir kontrole vedan¢iam asmeniui, kuris pasiraso ant paraiskos (turi buti nurodytas vardas,
pavarde, pareigos ir data).

14. Suderinta paraiska teikiama tvirtinti Kolegijos direktoriui.

I11. KITOS SALYGOS

15. Kai prekiy/ paslaugy/ darby pirkimo poreikis atsiranda kalendoriniy mety bégyje,
kurioms jau yra raStu sudarytos sutartys, jy poreikj teikia atitinkamo padalinio vadovas, pildydamas
paraiska (forma pridedama, 4 priedas), vadovaudamasis Sio Apraso II skyriuje nustatyta tvarka.

16. Pagal rastu sudarytas sutartis — popieriaus, kanceliariniy prekiy, $varos ir valymo
prekiy, kopijuokliy eksploataciniy medziagy (toneriy), odontologiniy medziagy, danty techniky
medziagy pirkimui 4 priedas gali bati ir nepildomas.

17. Sis Aprasas, jo pakeitimai ir papildymai tvirtinami Kolegijos direktoriaus
1sakymu.

18. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo Kolegijos direktoriaus jsakymu.




1 priedas
UTENOS KOLEGIJA
TVIRTINU
Utenos kolegijos direktorius

(parasas, vardas, pavardé)

20 m. d.

PARAISKA — UZDUOTIS PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMUI
20 m. d. Nr.
Utena
1. PARAISKA PATEIKE | |
‘ 2. PIRKIMO OBJEKTO PAVADINIMAS: ‘

3. PIRKIMO OBJEKTAS

(pazymimas tik vienas is langeliy)

PREKES ] PASLAUGOS ] DARBAI []

4 ORIENTACINE VERTE | IKi Eur suPVM |

5. PIRKIMO OBJEKTO APIBUDINIMAS, PERKAMU PREKIU, PASLAUGU AR DARBU SAVYBES,
EKSPLOATAVIMO ISLAIDOS IR KITOS PIRKIMO OBJEKTUI KELIAMOS SALYGOS

6. VERTINIMO KRITERIJUS | Maziausia kaina
7. PREKIU, PASLAUGU AR DARBUY PIRKIMO TERMINAS

8. ASMUO, ATSAKINGAS UZ PARAISKOS PILDYMA, PIRKIMO INICIATORIUS

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavardeé)

9. ISVADA:
9.1. BUHALTERINES APSKAITOS IR FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIAS BUHALTERIS
ISVADOS TURINYS

(parasas ir data) (Vardas, pavarde)

9.2. VIESUJU PIRKIMU VERCIU APSKAITA IR KONTROLE VEDANTIS ASMUO
ISVADOS TURINYS

(Pareigy (Vardas, pavarde)
pavadinimas,
parasas ir data)

Derinimo vizos:



2 priedas
ISrasas i$ Utenos kolegijos supaprastinty vieSyjuy pirkimuy taisykliy, patvirtinty 2015-14-22
Utenos kolegijos direktoriaus jsakymu Nr. V-213.

., VI. TECHNINE SPECIFIKACIJA

47. Atliekant supaprastintus pirkimus, techniné specifikacija rengiama vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo 25 straipsnio nuostatomis. (aktualia redakcija) Perkancioji organizacija,
atlikdama mazos vertés pirkimus, gali nesivadovauti VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnyje
nustatytais reikalavimais, tac¢iau bet kuriuo atveju ji turi uztikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo
3 straipsnyje nurodyty principy laikymasi.

48. Techniné specifikacija nustatoma nurodant standartg, techninj reglamentg ar normatyva
arba nurodant pirkimo objekto funkcines savybes, ar apibiidinant norimg rezultatg arba Siy budy
deriniu.

49. Rengiant technin¢ specifikacija, nurodomos pirkimo objekto arba pirkimo objekto
panaudojimo tikslo ir sglygy savybés (pvz., naSumas, matmenys, energijos suvartojimas, norima
gauti nauda naudojant pirkimo objekta ir pan.) ir reikalavimy Sioms savybéms reik§més. ReikSmés
nurodomos ribiniais dydziais (,ne daugiau kaip ....“, ,ne maziau kaip ....“) arba reikSmiy
diapazonais (,,nuo ... iki ...). Tik pagrjstais atvejais reikSmés gali biiti nurodomos tiksliai (,,turi biiti
lygu ...“).

50. Jeigu kartu su paslaugomis perkamos prekés ir (ar) darbai, su prekémis — paslaugos ir
(ar) darbai, o su darbais — prekés ir (ar) paslaugos, techningje specifikacijoje atitinkamai nustatomi
reikalavimai ir kartu perkamoms prekéms, darbams ar paslaugoms.

51. Jei leidZiama pateikti alternatyvius pasitlymus, nurodomi minimaliis reikalavimai,
kuriuos Sie pasitlymai turi atitikti. Alternatyviis pasitlymai negali biti priimami, vertinant
maziausios kainos kriterijumi.

52. Rengiant techning specifikacija, negalima nurodyti konkrecios prekés, gamintojo ar
tieckimo Saltinio, gamybos proceso, prekés Zenklo, patento, kilmés Salies, iSskyrus atvejus, kai
nejmanoma tiksliai ir suprantamai apibadinti pirkimo objekto. Siuo atveju privaloma nurodyti, kad
savo savybémis lygiaverciai pirkimo objektai yra priimtini, jraSant zodzius ,,arba lygiavertis®.

53. Prekiy, paslaugy ar darby, nurodyty Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, saraSuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos aplinkos ministro
2011 m. birzelio 28 d. jsakymu D1-508 (Zin., 2011, Nr. 84-4110) (aktualia redakcija), techniné
specifikacija turi apimti Siems produktams nustatytus aplinkos apsaugos kriterijus. Prekiy, nurodyty
Prekiy, iSskyrus keliy transporto priemones, kurioms vieSyjy pirkimy metu taikomi energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir iy prekiy energijos vartojimo efektyvumo reikalavimy saraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos energetikos ministro 2011 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. 1-266
(2011, Nr.131-6249), (aktualia redakcija) techniné specifikacija turi apimti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus, o jsigyjant keliy transporto priemones, jy techniné specifikacija Energijos
vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimy, taikomy jsigyjant keliy transporto
priemones, nustatymo ir atvejy, kada juos privaloma taikyti, tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos susisiekimo ministro 2011 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. 3-100 (Zin., 2011, Nr. 23-1110),
(aktualia redakcija) nustatytais atvejais turi apimti Siame tvarkos sgrase nustatytus energijos
vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus.*

54. PerkanCioji organizacija turi teis¢ pareikalauti, kad tiekéjas pateikty valstybés ar
savivaldybés institucijy iSduotus dokumentus tam, kad isitikinty, jog tiekéjo sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka teisés akty privalomuosius reikalavimus. Pirkimo dokumentuose gali
biiti reikalaujama pateikti tiek¢jo tiekiamy prekiy, atliekamy darby ar teikiamy paslaugy apraSymus,
pavyzdzius ar nuotraukas ar papraSyti tieke¢jo leidimo apzitréti pirkimo objekta.

55. Perkancioji organizacija i§ anksto skelbia pirkimy (iSskyrus mazos vertés) techniniy
specifikacijy projektus, vadovaudamasi Informacijos apie planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus
skelbimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2009 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. 1S-49 (Zin., 2009, Nr. 60-2396;
2011, Nr. 157-7462). (aktualia redakcija) ,,


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=403512
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=392985
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=344542
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=415651

3 priedas
ISrasas i$ Utenos kolegijos supaprastinty vieSyjuy pirkimuy taisykliy, patvirtinty 2015-14-22
Utenos kolegijos direktoriaus jsakymu Nr. V-213.

» 4. Dél Taisykliy 73 punkte nurodyty priezasCiy neatmesti pasitilymai vertinami remiantis
vienu i§ Siy kriterijy:

74.1. ekonomiskai naudingiausio pasitlymo, kai pirkimo sutartis sudaroma su dalyviu,
pateikusiu  perkanciajai  organizacijai naudingiausig pasiilyma, iSrinkta pagal pirkimo
dokumentuose nustatytus Kriterijus, susijusius su pirkimo objektu, — paprastai kokybés, kainos,
techniniy privalumy, estetiniy ir funkciniy charakteristiky, energijos vartojimo efektyvumo,
aplinkos apsaugos charakteristiky, eksploatavimo iSlaidy, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir
techninés pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba uzbaigimo laiko. Tais atvejais, kai
pirkimo sutarties jvykdymo kokybé priklauso nuo uz pirkimo sutarties jvykdyma atsakingy
darbuotojy kompetencijos, iSrenkant ekonomiSkai naudingiausig pasiiilymg, taip pat gali biti
vertinama darbuotojo kvalifikacija ir patirtis.

74.2. maziausios kainos;

74.3. tinkamiausio pasiiilymo — pagal Perkanciosios organizacijos pirkimo dokumentuose
nustatytus su pirkimo objektu susijusius kriterijus (be kainos), - paprastai kokybés, techniniy
privalumy, estetiniy ir funkciniy charakteristiky, energijos vartojimo efektyvumo, aplinkos
apsaugos charakteristiky, eksploatavimo islaidy, efektyvumo, garantinio aptarnavimo ir techninés
pagalbos, pristatymo datos, pristatymo laiko arba uzbaigimo laiko, kurie negali nepagristai ir
neobjektyviai riboti tiekéjy galimybiy dalyvauti pirkime ar nesudaro i$skirtiniy salygy konkretiems
tiek&jams, pazeidziant vieSyjy pirkimy procediiry vykdymo principus, numatytus VieSyjy pirkimy
jstatymo 3 straipsnio 1 dalyje. (aktualia redakcija)

74%. Perkant teritorijy planavimo, architektiiros, inzinerijos, duomeny apdorojimo, meniniu
ar kultiriniu pozitriu sudétingas ar panaSaus pobuidzio paslaugas, pateikti pasitilymai gali buti
vertinami pagal perkanciosios organizacijos nustatytus kriterijus, kurie nebiitinai turi remtis
maziausia kaina ar ekonomiskai naudingiausio pasitilymo vertinimo kriterijumi.«




4 priedas

UTENOS KOLEGIJA

TVIRTINU
Direktorius

Prof. dr. Gintautas Buzinskas

PARAISKA

PREKEMS/MEDZIAGOMS/PASLAUGOMS/DARBAMS PIRKTI

Data
Pirkimo paskirtis
Eil. Pavadinimas Apibiudinimas Mato AtZyma
Nr. (pagrindiniai techniniai vnt.
reikalavimai/dydis/spalva/talpa/kam kiekis
naudojama)
1.
2.
3.
4.
5.
Bendra kaina su PVM
Pareiskéjas :
(Pareigos) ( Parasas) (Vardas, pavardeé)

Buhalterinés apskaitos ir finansy skyriaus

vyriausias buhalteris

(Pareigos)

( Parasas)

Pastaba: Eiluté gali biti pridedamos arba naikinamos pagal poreik].

(Vardas, pavarde)



